
 

 

  Der Jetzt entscheide ich e.V. ist ein gemeinnütziger Verein mit  

  Sitz in Dresden. Er verfolgt das Ziel, Menschen mit Unterstützungs- 

  bedarf darin zu befähigen, ihr Leben nach ihren eigenen Vorstellungen                      

  und Wünschen möglichst selbstständig gestalten zu können. Dabei stehen   

  der Mensch und die Wahrung seiner Autonomie bei Entscheidungen und im  

  Handeln für den Verein an erster Stelle. Diese Unterstützung kann sich auf alle  

  Bereiche des Lebens beziehen. 

 

 
         Wir suchen ab 01.02.2024 

eine Bürokraft (m/w/d) für ein fünfjähriges gefördertes Projekt   

durch “Aktion Mensch“ 

- Aufbau von Angeboten im Bereich Freizeit und Reisen - 

 

          auf Minijobbasis und bevorzugt mit einer Schwerbehinderung. 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

                                                      

                                                                  

  

 

                                                                                   

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung bis spätestens 31.12.2023 an: 
 

Jetzt entscheide ich e.V.      

Ansprechpartnerin Frau Dorina Gerber 

Freiberger Straße 31     E-Mail: info@jetzt-entscheide-ich.de 

01067 Dresden    Telefon: 0157 53707906 
 

Informationen zu unserem Verein finden Sie auf unserer Homepage unter www.jetzt-entscheide-ich.de 

oder der Facebookseite. 

 

 

Das sind ihre Aufgaben: 

• Unterstützung in der 

Büroverwaltung                                        

• Unterstützung bei der 

Auswertung des 

Projektzeitraumes 

• Unterstützung bei der 

Erstellung des 

Projekttagebuches 

• Unterstützung bei der 

Pflege der Netzwerke                                                         

Das bringen Sie mit: 

• Freundliches und offenes 

Auftreten  

• Erfahrungen im Bereich 

Büroverwaltung 

• Selbständiges Arbeiten und 

die Bereitschaft zur 

Zusammenarbeit mit dem 

Team und dem Vorstand 

• Sichere Anwendung von 

MS Office Programmen 

 

Das bieten wir Ihnen: 

• Eine sinnstiftende und                                                                 

abwechslungsreiche 

Tätigkeit  

• Angenehme Arbeits-

atmosphäre in einem 

aufgeschlossenen und 

kleinen Team                                                

• Fort- und Weiterbildungs-

angebote 

• 12 Tage Urlaub/Jahr – 

gemäß Bundesurlaubs-

gesetz und den darauf 

beruhenden Vorgaben der 

Minijobzentrale 

• Einen Arbeitsort, der gut mit 

öffentlichen Verkehrsmitteln 

zu erreichen ist  

• Barrierefreier Arbeitsplatz 

Jetzt entscheide ich e. V. 

Assistenz für Menschen mit Unterstützungsbedarf 

 

Jetzt 

entscheide 

ich e.V. 

http://www.jetzt-entscheide-ich.de/

